UBND PHUONG CUBAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS HUNG VUONG Pic lip — Tw do — Hanh phiic
56: T1/QD-HV Cur Bao, ngay 09 thdng 10 ndm 2025
QUYET DINH

Ban hinh Quy ché quén Iy hé thong va si dung ho so dién ti eDoc
cia Triwvong THCS Hung Virong

HIEU TRUONG TRUGNG THCS HUNG VUONG

Cén cur Thong tu 56 32/2020/TT-BGDBT ngay 15/0/2020 ciia Bé Gido duc vé
Ddo tao (GDPT) vé viéc ban hanh Diéu 16 rnm'rzg trung hoc co 50, frieomg trung
hoe phﬁ théng va tricong phﬁ théng co nhiéu clp hoc;

Céan cu Ouvét dinh 56 649/0D-SGDPT, ngav 13/09/2023 cila 56 Gido duc va
Ddo tao vé viéc ban hanh Quy ché qudn IV va sir dung Hoce ba dién tir:

Cén cik Quyét dinh 56 452/0D-UBND ngay 21 thang 8 nam 2025 cua chi tich
Lv ban Nhén déan phwong Cu Bao vé viéc bé nhiém lai vién chite ldnh dao, qudn
by

Céan cu Can cur Ké hoach sé 30/KH-HV, ngay 30/9/2025 cida Truong THCS
Hung Vieong vé viéc Sir dung hoc ba tr, 50 diém dién tie, swr dung Edoc cua Trueong
THCS Himg Vieong ndm hoc 2025 - 2020;

Xét d8 nghj ciia Chuvén mén trwomg THCS Himg Vicong.
QUYLT DINH:

Piéu 1: Ban hanh quyét dinh kém theo Quy ché quan Iy hé théng va st dung
hé so dién tir trén hé théng eDoc cia Tredong THCS Hung Veong ap dung cho nidm
hoc 2025 —2026.

~ Diéu 2: Quy ché nay cé hiéu lyc thi hanh ké ti nam hoc 2025-2026. Quy
ché dwroe bo sung va sira d61 khi c6 van d& mdéi nay sinh hodc khéng con phit hop.

Piéu 3: Can bd quan Iy, cac td chuyén mén, can bd gido vién, nhén vién
Trrong THCS Hung Veong chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nav./.
Noi nhén: HIEU TRUGNG
- BGH nha tnromg;
- Cac t6 CM, t6 VP

- Website tnrémg;
-Lwu HS CM, VT.

Nguyén T4 Hiing



QUY CHE
Quan If va sit dung ho so dién tir trén hé théng quan li nha tredng — eDoc
(Ban hanh kém theo Quvét dinh sé: 71/0D-HV, ngdy 09 théng 10 ném 2023 cia
Hiéu triecmeg trivcomg THCS Himg Vieong)

Chwong L. QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va ddi teong 4p dung
~ Vin ban nay quy dinh ve viéc quan 1f va st dung ho so dién ti trén He
thong quan li nha treomg eDoc tir nam hoc 2025 - 2026.
~ Ho so dién tir trén Hé thong quan li eDoc nha trrdng c6 gid tri nhw hoé so
giay.
Déi teong ap dung: can bd quan Iy, gido vién, nhan vién va cac td chuyén
mén, bd phén, doan thé trong treomg THCS Hung Vwong
Piéu 2. Hé so dién tir HS so quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Diéu
21 cua Thong tr 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 ndm 2020 coa B6 Gido duc
va Dao tao ban hanh kém theo Diéu 1& tredmg trung hoc co 50, treong trung hoc
phn:: thong va treong phcr théng cé nhiéu cip hoc va cac hd so khic khi thire hién
nhiém vu cua nha tnromg.

SE: theo d&i va danh gia hoc sinh theo 16p hoc str dung song song hé so dién
tir va ho so giay (ban cieng).

Khéng ap dung quan li dién t& trén eDoc d61 v quén 1i cap phat vin bang,
chimg chi: S6 ghi dau bai: Sé quan 1y va hd so lvu tri cdc van ban. cong vin di,
dén; Ho so quan Iy tai san, tai chinh, thiét bi gido duc, thw vién.

Chwong IL. TO CHUC QUAN LY

Diéu 3. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cia Hiéu treéng Chiu trich
nhiem chung vé quan I¥ ho sor diém tw cia Trwong THCS Hung Vwong,
phwirng Cw Bao dam bao tinh chinh xic va theo quy dinh cua phip luat theo
nhitng noi dung sau:

1. V€ quan 1y, st dung phin mém Ban hanh quyét dinh thanh 1ip Ban quan
tr1 Hé thong quan li nha tneémg v& hod so s sach gido duc - eDoc tai Trrdng THCS
Hung Virong.

E.hf.‘fl tao va quan 1¥ tat ca cac tai khoan st dung Hé thong quan li nha mrn::m.g
vé hé so sd sach gido duc - eDoc ta1 Treong THCS Hing Vwong; kiém tra viéc
thue hién céc quy dinh vé phin quyén, bao miét tai khoan.

Xay dung ké hoach kiém tra. t6 chirc kiém tra, danh gid viéc cdp nhat théng
tin cua gido vién, hoc sinh vao co so di¥ liéu nha tnedmg trén ho so dién tr theo ke
hoach.



Quyét dinh xi Iy vi pham theo tham quyén, dé nghi céc cap co thim quyen
quyét dinh x 1§ @61 véi cac O chirc, cd nhin vi pham trong viée thire hién quy
dinh nay.

2 Vé lvu tri* va bao quan hd so dién t chi dao cong tac lvu tri va bao quan
ho so dién tir didng quy dinh.

Piéu 4. Trich nhiém cia cin bé guan I¥, gido vién, nhin vién

1. Hiéu tnrong: Nguven T4 Hung chiu trach nhiém chung tnrée Phong Giao

duc&Dao tao Thi x3 Budn Hb vé céc théng tin d3 ]ﬂem duvet, kiém tra, kv cac loat
hé so, s0 sach dién tr lién quan linh vic phu trach (T6 Toan — Tin).

2. Pho higu treong: Ta Cong Lim Quéc Bao chiu trach nhiém trede hidu
triromg: kiém tra, ky cac loait ho so. s6 sach dién tr 1ién quan linh vuc phu trach.
(To KHTN- TC)

3. Pho hiéu tnromg: Hoang Vin Péng chiu trach nhiem trrée Hicu tnmng

kiém tra, ky cac loat hé so, 50 sach dién tw lién quan linh vic phu trach (To Ngix
van -NT: Té Anh -CN: Té Ste -Bha -GD).

4. Ban quan tri hé thong thuc hién phan quyén, cap tai khoan, déng/md theo
quy dinh.

5. Hifu tnrong, Pho hicu tnrong, to trromg, gido vién, nhan vién thye hién
theo chitc nang phan quvén cia ting tai khoan. nhiém vu cia tai khoan vé cép

nhat kiém duveét.
6. Gido vién, nhin vién thec hién theo ké hoach, quyét dinh va difu déng
coa Hiéu trrong nha tnedmg ban hanh. Trinh kY theo phén céng ta khoan 1, 2, 3

cia diéu 4 tai quy ché nay.
Piéu 5. Ban quan tri hé théng quin Iy hé so s6 sich gido duc - eDoc
1. Ban quin tri hé thong, gom:
- Pho hiéu trwdng: Quén Iy chung hd so dién te.
- Té trwdmg t5 CNTT

- Nhén vién van thu: In 4n, dong dau, o triv sb quan Iy va theo dé1 hoc sinh,
hoc ba hoc sinh, tlEp nhén va chuyén vin ban di, dén.

2. Nhiém vu ciia Ban quan tri hé thing

- Dam bao céc diéu kién vé co s& vit chat. trang thiét bi phuc vu cho hoat
déng cua phan mém hé so dién hr.

- Phén quyén cho céc ca nhén, t6, nhém, bd phén sir dung hd so dién tir.

- Tao lap he théﬂg hé so dién t cho 1anh dao tnromng, cac & chuyén mon va
ca nhan vien chirc.

- Quan 1¥ va bao mat di¥ lifu. thuc hién khéa'mo 56 theo véu cdu cua hiéu

trrong nha trremg.



- Cép nhat dit lifu ban dau vio déu mdi nim hoc hodc khi cé thay d6i theo
st¥ phan cong cua hiéu tnrong.

- Thue hién thaq tac chu}fén trromng, tiép nhan_ té-ng két, chu}'én ::E{p hoc dbi
v hoc sinh trén hé thong quan i nha tredmg.

- Tap huan._. hwdmg dan, hé tro gidgo vién, nhin vién trong vidc st dung cdp

nhat théng tin, diém s6. ho so. ké hoach. .. 1én hé théng. X& li kip thid cdc van dé
phat sinh vé ki thudt trong qua trinh st dung.

- Cuodt méi ndm hoc, bd phin gido vu xuat di¥ liéu ho so dién tir trén hé
thong thanh file dinh dang PDF va luu tri theo 1dp, darmn l?én tinh bao mat va an
tn;:-z"u} dir liéu lau dai (co thé sir dung céc thiét bi nhe USB, 6 dia cing, luu tri triec
tuyen trén cloud néng cua nha trromg...); to chie luu di lidu dam bao co hé thong,
chat ché va de quan 1.

- Lwu tri# tree tuyén trén cloud riéng qﬁa nha trrdng: Quan tri hé thdng tao
cloud néng cua nha tnrdmg va to chirc tap huan st dung.

Piéu 6. Heéng din thwe hién hé so dién ti déi véi cic té chuyén mén va
glio Vién

1.Té chuyén mon

_L.1. Ch trach nhiém trede Hicu trrong vé viéc bao mét théng tin tai khoan

cua to trong qua trinh si¥ dung.

1.2 Cép nhét vao hd so truc tuyén trén hé théng quan Iy hd so s6 sach gido
duc - eDoc cua to cac thong tin:

13 Hb so td chuyén mén; Van ban té chuyén mén. Cac vin ban dwoc cép

nhat kip thon, dung tien do, dam bao diy d0 hé so phip i d& t6 vién thuc hién va
thuan loa cho cac cap kiém tra.

1.4 Muc Thw vién né1 dung: Gom cac van ban, mau vin ban dwoc nha
triromg g dén. To chuyén mon sw dung lam can oif trién khai thwe hién nhiém .

2. Gido vién

2.1. Giao vién chi nhiém

Chiu trach nhiém trede Hidu tredng vé viée bao mét thong tin tai khoan cua
minh trong qua trinh str dung.

Thue hién trén Hé théng quén li nha tredng

- Ra soat cac thong tin vé danh sach va so véu Iy lich hoc sinh cua lép chu

nhiém ddu ndm hoc; Kiém dién hoc sinh dinh ky hang tudn, hang thing; Két qua
theo déi né nep ky ludt hoc smh hang tuan, hang thang; Két qua xép loai hanh

kiém hoc sinh cia 1&p vao cudi moi hoe ky. ca nam.

- Thiee hién chire ning: Kiém tra lai cac két qua danh gia, xép loai hanh kiém
va hoe lue tirng hoc k. ca nim hoc cia hoc sinh trén phin mém. Lip danh sach dé
nghi hoc sinh dwoc 18n 16p, o lai 1dp; hoc sinh dwoc céng nhan 1a hoc sinh giol, hoc



sinh tién tién: hoc sinh kiém tra lai cac mdn hoc, hoc sinh phai rén luyén hanh
kiém trong hé.

_ C4p nhét théng tin bao hiém v t& 461 v&i hoc sinh.

- Kiém tra va k¥ xdc nhdn trong s6 diém dién ti¥ va hoc ba dién tir in ra tir
phan mém cac n_n:f:ri dung sau day: Ket qua kiém dién hoc sinh trong nam hoc; Ket
qua danh ma, :;ep loai hanh kiem va hoc hee cua hoc sinh. Két qua dwoc 1én lop
hodc & lai 16p, céng nhén hoc sinh xuét sic. hoc sinh gi6i. hoc sinh tién tién timg
hoc kv, ca nam hoc, dwoc len lép sau kin kiém tra lai hodc rén luyén hanh kiem
trong hé; xét d2 xut cac hinh thikc khen thwong cua hoc sinh. Cép nhét thanh tich
va khen thirong, va nhan xé&t vao hoc ba dién tir.

- Thuc hién trén sb chi nhiém: Hoan thanh tét ca cic ndi dung ciia 56 theo
quy dinh.

2.2. Giio vién bé mén Chiu trach nhiém tnedc hiéu tnrong vfé viée bao mit
thong tin tai khoan cua minh trong qua trinh st dung Thue hién s6 diém dién tir
trén hé thong quan li nha tneéme:

- True tiép nhdp diém, két qua xép loai hoc sinh cua cac 16p dwgc phin cong

gidgng dav vao phin mém, dam bao chinh xic véi S theo déi va danh oia hoc sinh
(theo l&p va theo giao vién).

- Kiém tra tinh chinh xéc diém trung binh mén theo hoc ky.ca nam do phan
mém thiec hién dd1 véd tirsng hoc sinh cua cac 1ép duoc phin cong giang day.
- Bao cao v6i ban quén tri hé thong vé& cac van dé sw co lién quan dén hé
t.h::-ng phan mém hodc cdc van de khé khin khéc khi tién hanh cap n]:lap théng tin,
diem s6, nhan xét, danh gia. Ve & cac ho so dién tir khac trén hé thong quan Iy hé so

s6 sach gido duc - eDoc.

* Cip nhit 1én hé so eDoc bao gom:

- Ké hoach gido duc ca nhén:

- K¢ hoach bai day (Gido an): Thuc hién theo mau Ké hoach bai day d3 cép
nhét gido vién phai update vao thit Bay cua tuan lién tnede dé dueoc t6 chuvén mon
ki duvét’ xac nhan.

- Hang tuin gido vién phai update vio thir Bay cua tuin lién tnrde dé duoc
to chuveén mon ki duyét’ xac nhan.

- Viéc kv duyét coa td tI'lIE'.‘iﬂE chu}ren mén do1 Vil ke hoach bai day duogc
thure hién chim nhat thi 2 hang tuan coa tudn lién ké dé td vién thuc hién g1ang
day.

- Béo cdo két qua BDTX cudi hoc ki, cudi nim hoc (theo mau nha tnromg
gui).

- Céc loai ké hoach khac phai duoc phé duvét, xdc nhin cua cép quan 17,
scan va luou duedi dang file PDF tnedc khi tai 1én the muc.

* Quy dinh lva trie:



- Chon dung thee muc; dat tén file twémg minh, 16 rang.

- Riéng 461 véi K& hoach bai day phai dat tén theo cau trac “Moén_Khoi_Tiet
PPCT_tén bai hodc chu d&”, dwoc viet bang chi¥ in hoa cd dau (tnr mon Tiéng Anh
ngir) va luupdlrc’ri dang ﬁ!& PDF, K¢ hoach bai day phai dwgc cap nhat lén he thong
theo ting tiet/cum chu dé/chuyén dé tnede khi thue hién giang day it nhat 03 ngay.

3. Gido vién Téng phu trich Déi Chiu trach nhiém trwde hiéu treong vé
viéc bao mét thong tin tai khoan E:ﬁa minh trong qua trinh st dung, vé tinh khach
quan, minh bach cua thong tin, xép loai thi dua gitka cac 1dp. Thirc hién trén Ho so
Bé1:

- Hang tuan cép nhét day du vao cic muc: Theo déi HS thwe hién néi quy:
Tong hop thi dua; So két tuan, ke hoach tuan.

- Cac thoéng tin theo dd1 HS thure hién nd1 quy s dwoc cap nhat te dong vao

Sé chi nhiém cla gido vién theo timg phéin muc.

Chwong III. TO CHU'C THUC HIEN
Diéu 7. Trich nhiém phé bién quy ché

1. Tt ca cac bo phén, thanh vién coa tredmg cé trach nhiém ph::- bién, quan
triét, thwe hién cac chwong va diéu 12 cia quy ché nay sau khi quy ché dwoc kv va

ban hanh chinh thi¥c.

2. Quy ché nay c6 hidu luc ké tir ngay kv ban hanh.

Diéu 8. Trich nhiém trién khai, d6n déc thwc hién

Céac thanh vién BGH. t& trneong, trrong cac doan thé cé trach nhiém trién
khai, d6n doc thue hién quy ché nay.

CQuy che droc stra dbi. bd sung khi co n.hl_rng quy dinh b:lm Tmng qud trinh
thwe hien, néu cé khé khan, vrong mic, VEu cau té trrong, tneong cac to chikc
doan thé bdo cdo kip théi vé Ban quan tri dé tr:-ng h::rp trinh Higu tmtmg Xem Xet,
stra 361, bd sung cho phit hop vdéi tinh hinh thwe tidn cia nha treong /.















